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分单和并单
【合并提单】请勾选要合并的提单号，然后选择合并提单类型（即新生成的提单所属提单类型），录入并

单号点击“确定”；

将所有的舱单信息维护完整后再执行并单操作。发送完装载清单的提单在此界面不接受更改。

※程序入口

1）通过网厅主页:出口订舱  分单和并单

2）通过网厅主页:网站地图  一级菜单:出口订舱  分单和并单

3）在途径 1或 2到达页面后，点击右上角爱心收藏该页面，再次登录可在我的工作台内快速跳转

※检索方式

选择港口和船期区间（-14 表示当前日期 14 天前，20 表示当前日期往后 20 天，时间区间可做编辑，请点

击刷新图标）:

①船名航次检索

选择需要查询的船名和航次，点击“航次检索”按钮

②单票检索

选择查询的类型:提单号/主提单号，输入对应单号，点击“单票检索”按钮

※合并提单

1）通过船名航次/单票检索后，显示订单列表，并提示本航次的预计离港时间、截止时间、当前时间、航
线联系人等。

“提单状态”列说明:
空白即普通提单号；COMBINE即并单后的主单；N→C即已进行并单操作；N→S即已进行分单操作；SPLIT
即分单号；C→S即并单提单号分单。
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可进行并单操作的提单号前会显示勾选方框。

同一交货地且 DRY/AK货物的提单才能进行并单。
新增并单号数据一定要在勾选提单号数据内（上海口岸校验）。

勾选需要合并的提单号；并填写“新增并单号”，内容为并单主单号；选择是否购买共同海损快提服

务，价格 USD1（非必选）；点击“提交并单”按钮。
注意:并单前需要保证需要并单的提单号收发通数据保持一致。

成功并单后自动跳转主单号详情界面，该并单号下会产生多个货物信息，货类、包装、英文品名、唛头以

首条数据为准，然后点击【多货物信息合并累加】按钮，自动累加件重尺，可编辑修改其他货物信息。填

写完成后点击页面下方“保存货物更新”，界面会有提示窗口。

2）有并单操作的相关提单修改货物信息
①提单号详情页面

可查看主单号及其分单的提单类型、货物描述（货物内容、箱型、件重尺、托盘）。

若并单合计和原单合计数据一致，则件重尺数据显示绿色；不一致，则显示红色。

请注意口岸要求，总单必须与分单合计完全一致，如因不一致导致客户在目的港无法清关，由客户自

行承担由此产生的一切费用与风险。

②点击提单号右侧编辑图案，进入提单号详情页面，修改货物信息。仅可修改包装信息、件重尺、英文品

名、唛头。
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A. 新增货物信息

点击“新增货物信息”按钮，增加一个货物信息，填写包装全称、件重尺、英文品名、唛头。

填写完成后点击页面下方“保存货物更新”。

注意:如点击“保存货物更新”按钮后提示:请确认货物信息件重尺总和与箱信息件重尺保持一致。请
核查箱信息和订单信息中件重尺数据。

B. 删除货物信息

勾选需要删除的货物信息前的方框，点击“删除货物信息”按钮。

完成后点击页面下方“保存货物更新”。

注意:如点击“保存货物更新”按钮后提示:请确认货物信息件重尺总和与箱信息件重尺保持一致。请
核查箱信息和订单信息中件重尺数据。

C. 多货物合并累加为一

点击“多货物合并累加为一”按钮，下方货物信息自动合并。

货类、包装、英文品名、唛头以首条数据为准；件重尺累加。
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D. 危险品联系人
箱型为 DG 时，显示危险品联系人信息数据:联系人名称、地址、联系方式。不可修改。

其他箱型请忽略此模块。

※特别说明

【分单和并单】主界面的“提单/主提单号”检索条件说明：

将存在拼单关系的多个提单号执行并单操作，并单后的主提单号则不再携带主拼关系，此时无法通过“主

提单号”方式检索原主单号，可以通过“提单号”方式检索到并单后的提单号


