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自助签单
自助签单符合条件:
1、航次已锁船；
2、财务已缴费或者是同城托收；
3、CONSIGNEE项不以 “THE ORDER”or“TO THE ORDER”开头。
自助签单 Telex-Release:已授权，长期电放保函或单票正本电放保函确认后方可自助签单。
自助签单 Sea Way Bill: 已授权，长期海运单保函或单票正本海运单保函确认后方可自助签单。

※程序入口

1）通过网厅主页:出口订舱  自助签单

2）通过网厅主页:网站地图  一级菜单:出口订舱  自助签单

3）在途径 1或 2到达页面后，点击右上角爱心收藏该页面，再次登录可在我的工作台内快速跳转

※检索方式

①船名航次检索

选择需要查询的船名和航次，点击“航次检索”按钮

②时间段检索

选择签单或确认保函的时间段，点击“时间段检索”按钮

③单票检索

选择需要查询的提单号，点击“单票检索”按钮

※操作方法

1）通过船名航次/时间段/单票检索后，显示提单号列表及一些基本信息。
“签单”表示实际签单类型；“自助”表示是否是客户自助完成签单；“单票保函”表示是否为免收或要

提交保函。
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2）勾选需要电放的提单号，可多选，在左侧的可选框打“√”后，点击按钮“自助签单”。

3）单票电放，点击在提单列表“操作列”下的图标按钮。

4）点击“自助签单清单下载”、“TLX白名单下载”、“SWB白名单下载”，可以生成对应清单文件。

“自助签单清单下载”可查看已自助完成的清单表文件，包含:订舱人、船名航次、提单号、发货人、签单
类型、签单时间、签单操作、港口、保函收取状态、存档时间；

“TLX白名单下载”生成自助电放的发货人的白名单表格文件，可查看自助电放发货人名称、起始时间、
结束时间；

“SWB白名单下载”生成海运单自助签单的发货人的白名单表格文件，可查看海运单自助签单的发货人名
称、起始时间、结束时间；

※特别说明

自助签单授权功能设置各口岸有不同要求，如需进一步了解可联系口岸。

1. 发货人+订舱代理需提供正本长期电放（或 SWB）保函，保函加盖公司公章。

2. 发货人+订舱代理为非长期保函的，办理自助，需先提供对应的单票正本保函，保函加盖公章。


